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一、為使海洋與邊境管理學系（以下簡稱本系）學生於在學期間，進入相關專業 

    領域實習，藉由實務見習提早確認未來就業方向、加強學生實務學習體驗， 

    特訂定本要則。 

本系學生實習，應依本要則規定辦理。 

二、本要點依據國立金門大學日間部大學部專業實習課程開設準則第十二條規定   

   訂定之。 

三、本系應開設專業實習課程，學生應於開設專業實習課程之學期結束前完成符 

   合本準則規定之實習時數，以登錄成績。 

   課程開設時間及開設學分依課程規劃表規定，課程規劃表無規定者，由課程    

   規劃會議或系務會議議決。 

四、學生應自行尋找實習機構。 

    經實習機構要求或確有必要時，應由本系代行公文申請實習。 

    本系得統一辦理至相關政府部門之實習，參與統一辦理之實習者，時數列入   

    計算，不受第六條第一項及第三項限制。 

五、學生應於寒、暑假或學期間，至以下單位實習，實習時數應符合國立金門大 

    學日間部大學部專業實習課程開設準則規定： 

（一）政府部門實習：以兩岸事務、外交、國防、海洋事務、關務、移民、 

     法務、治安及矯治等單位為佳，亦得至我國其他中央或地方各級政府 

     機關實習。 



（二）非政府部門實習：以海運、空運、報關、船務、移民業務、入出國業 

      務及法律事務之企業或組織為限。 

  因重大傷病、陸港澳或外籍身分，或有特殊情事致無法參與校外實習者，經導 

  師提報系務會議同意，得於校內實習。由本系主動規劃之實習單位，除前述因 

  素外，學生不得拒絕參與。 

 （一）校內實習需參與本系相關議題之研究計畫，研究計畫需由指導教師提出、 

      經系務會議同意後實行。 

 （二）參與研究計畫者，應有之工作時數應與前項規定一致。 

六、學生應於每學期開學後一個月內填寫實習申請書，申請於當學期結束之寒、 

   暑假或次一學期間實習。 

   實習申請書應載明實習機構名稱、實習機構性質、實習工作內容、起迄時間 

   等事項，送經系務會議審查。 

   系務會議應於該學期開始後二個月內，實質審查實習機構與工作性質確實符 

   合第五條規定，始可同意申請，並於審查結束後十日內公告或通知申請學生 

   審查結果。 

   申請學生於系務會議同意後，應選定或由系務會議指派指導教師，並繳交家 

   長同意書及實習機構同意書，本系應依第四條提供協助。 

   系務會議得審訂並公告符合第五條規定之政府部門及非政府部門，學生欲至 

   公告所列之實習機構實習時，系務會議僅審查起迄時間等程序事項。 

   有特殊情形經系務會議議決同意者，不受第一項及第三項之申請及審查時間 

   限制。 

七、學生實習得採累計時數計算或更換不同實習機構，惟實習機構應符合第五條 

    規定。 

    採累計時數計算或更換不同實習機構者，應填寫校外實習時數累積證明，並 

    繳驗各實習機構簽到表。 

八、學生於實習期間，應遵守下列規範： 



（一）依已排定之時間準時實習，但遇颱風等天然災害公告停止上課日者或 

      經單位同意請假而缺席者，不在此限。 

  （二）每日確實簽到、簽退。 

（三）穿著整齊正式服裝、穿著實習機構提供之背心或服裝、配戴識別證。 

（四）遵守實習機構主管及實習督導業師之指導。 

（五）遵守實習機構之保密及其他各項規定。 

九、學生應於實習開始前繳交空白簽到表及評分表予實習機構，實習結束時向實 

   習機構索取簽到表及評分表。 

   實習簽到表及評分表，應經實習機構認證後加蓋章戳，並由實習機構及實習 

   學生留存影本，正本繳送本系。 

十、實習學生之實習成績，由指導老師參考實習機構考評評定之，實習機構評分 

    占百分之五十、指導教師評分占百分之五十。 

學生應於實習完畢後，開設實習課程之學期結束前，繳交二千字以上之實習

報告予指導教師，指導教師得依該實習報告內容為評分標準。 

本系應於學期結束後繳送實習簽到表及評分表至教務處，並依前二項規定登

錄實習成績。 

十一、本要點經系務會議通過、院務會議通過，提學生校外實習委員會備查後實 

      施， 修正時亦同。 

 

 


